
Актуально на 26 янв 2025 

Перечень документов в личном деле ребенка 

Предлагаем перечень документов, из которых состоит личное дело ребенка в детском саду 

и школе. Документы вкладывают в дело в соответствии с федеральным и региональным 

законодательством. Используйте перечень, чтобы сформировать личные дела детей 

и выполнить правовые нормы.  

ДЕТСКИЙ САД 

Вид Название 

документа 

Когда 

вкладывают 

в личное дело 

Федеральная норма 

или  

региональный пример 

Заявления О приеме 

на обучение 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 

О приеме в порядке 

перевода 

При приеме 

в ДОУ в порядке 

перевода 

из другой 

дошкольной 

организации 

П. 9 порядка, утв. 

приказом Минобрнауки 

от 28.12.2015 № 1527 

О выплате 

компенсации 

родительской платы 

за присмотр и уход 

При 

предоставлении 

мер 

соцподдержки 

П. 6 Порядка, утв. 

постановлением Совета 

министров Республики 

Крым от 30.12.2015 

№ 868 

О создании 

специальных 

условий для 

получения 

образования для 

детей с ОВЗ 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

и в период 

обучения 

Стандарт, утв. 

приказом ДОНМ 

от 12.11.2021 № 682 

Согласия На обучение 

ребенка 

по адаптированной 

образовательной 

программе 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

и в период 

обучения. 

П. 10 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 
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Согласие дает 

родитель 

по своему 

усмотрению 

и наличии 

необходимости 

На обработку 

персональных 

данных 

воспитанника, 

родителя или 

представителя 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

и в период 

обучения 

П. 6 Перечня, утв. 

постановлением 

местной администрации 

Майского 

муниципального района 

КБР от 28.02.2022 № 98 

На перевод 

в дошкольную 

организацию 

В случае 

зачисления 

в порядке 

перевода 

из организации, 

прекратившей 

деятельность 

П. 21 Порядка, утв. 

приказом Минобрнауки 

от 28.12.2015 № 1527 

Согласие родителя 

(законного 

представителя) 

на психолого-

педагогическое 

сопровождение 

ребенка 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

и в период 

обучения 

Стандарт, утв. 

приказом ДОНМ 

от 12.11.2021 № 682 

Приказы (копии, 

выписки) 

О зачислении 

в порядке перевода 

В случае 

зачисления 

в порядке 

перевода 

из организации, 

прекратившей 

деятельность 

П. 21 Порядка, утв. 

приказом Минобрнауки 

от 28.12.2015 № 1527 

О поощрении В период 

обучения 

П. 11 ч. 3 ст. 28 

Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ 

Заключения Документ 

(заключение) 

ПМПК — для детей 

с ОВЗ 

При приеме 

и в период 

обучения. 

Документ 

представляют 

родители 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 
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по собственной 

инициативе 

Копия справки 

об установлении 

инвалидности 

и ИПРА ребенка-

инвалида — для 

детей 

с инвалидностью 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

и в период 

обучения 

Стандарт, утв. 

приказом ДОНМ 

от 12.11.2021 № 682 

Договор Об образовании При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

приложение 4 к 

постановлению местной 

администрации 

Майского 

муниципального района 

КБР от 28.02.2022 № 98 

Документы 

о поощрении 

и учете 

результатов 

освоения 

воспитанниками 

образовательных 

программ 

Карты диагностики В период 

обучения 

П. 11 ч. 3 ст. 28 

Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ, 

п. 3.2.3 ФГОС ДО, 

п. 16 ФОП ДО 

Карты развития 

детей 

Копии грамот, 

дипломов и т.п. 

П. 11 ч. 3 ст. 28 

Федерального закона 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

Документы 

удостоверяющие 

личность и акты 

гражданского 

состояния 

Копия паспорта 

родителя. Вместо 

паспорта можно 

принять копию 

другого документа, 

удостоверяющего 

личность родителя. 

Перечень таких 

документов 

смотрите 

в справочнике 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 

Копия 

свидетельства 

о рождении ребенка. 

Для иностранных 

граждан — копия 

документа, 

удостоверяющего 

личность ребенка 
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и подтверждающего 

законность 

представления его 

прав, — вместе 

с копией 

заверенного 

перевода на русский 

язык 

Свидетельство 

о браке 

(расторжении 

брака), в случае 

несоответствия 

фамилии родителя 

и ребенка 

При 

предоставлении 

мер 

соцподдержки, 

например, 

компенсации 

родительской 

платы 

П. 2.2 и 6 Порядка, утв. 

постановлением Совета 

министров Республики 

Крым от 30.12.2015 

№ 868 

Иные 

документы 

Копия документа, 

подтверждающего 

потребность 

в обучении в группе 

оздоровительной 

направленности. 

Например, это 

может быть 

медицинская 

справка или 

заключение 

Если будете 

организовывать 

обучение 

ребенка в группе 

оздоровительной 

направленности. 

Документ 

представляют 

родители 

по собственной 

инициативе 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 

Копия документа, 

подтверждающего 

право заявителя-

иностранца 

на пребывание 

в России. Это может 

быть виза или 

миграционная карта, 

вид на жительство, 

разрешение 

на временное 

пребывание и др. 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 

Копия документа, 

подтверждающего 

установление опеки 

или попечительства. 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 

https://1obraz.ru/#/document/81/15309101/
https://1obraz.ru/#/document/81/15309101/krym_868_26/
https://1obraz.ru/#/document/81/15309101/
https://1obraz.ru/#/document/81/15309101/
https://1obraz.ru/#/document/81/15309101/
https://1obraz.ru/#/document/81/15309101/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/XA00M8G2N0/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/XA00M8G2N0/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/XA00M8G2N0/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/


Это может быть 

договор 

об осуществлении 

опеки или акт 

органа опеки 

и попечительства 

о назначении 

опекуном 

Копия документа 

о регистрации 

ребенка по месту 

жительства или 

по месту 

пребывания. Можно 

вложить в дело 

документ, 

содержащий 

сведения о месте 

пребывания, месте 

фактического 

проживания ребенка 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

П. 9 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 15.05.2020 № 236 

Направление 

в ДОУ, выданное 

учредителем 

При приеме 

на обучение 

в ДОУ 

П. 3 Перечня, утв. 

постановлением 

местной администрации 

Майского 

муниципального района 

КБР от 28.02.2022 № 98 

Документы, 

отражающие 

движение ребенка 

При приеме 

и период 

обучения в ДОУ 

П. 8 Перечня, утв. 

постановлением 

местной администрации 

Майского 

муниципального района 

КБР от 28.02.2022 № 98 

ШКОЛА 

Вид Название 

документа 

Когда вкладывают 

в личное дело 

Федеральная норма 

или региональный 

пример  

Заявления О приеме 

на обучение 

При приеме 

в школу 

П. 24 Порядка, утв. 

приказом 

https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/XA00M8G2N0/
https://1obraz.ru/#/document/99/565068753/
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Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

О приеме в порядке 

перевода 

При приеме 

в школу в порядке 

перевода из другой 

образовательной 

организации 

П. 10 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 06.04.2023 № 240 

О предоставлении 

бесплатного 

питания 

При 

предоставлении 

региональных мер 

соцподдержки 

П. 2.1 и 2.13 Порядка, 

утв. постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

Об участии 

в индивидуальном 

отборе 

При получении 

основного общего 

и среднего общего 

образования 

с углубленным 

изучением 

отдельных учебных 

предметов или для 

профильного 

обучения 

П. 5.1 Порядка, утв. 

постановлением 

Правительства 

Вологодской области 

от 24.02.2014 № 122 

О создании 

специальных 

условий для 

получения 

образования для 

детей с ОВЗ 

При приеме 

на обучение в ДОУ 

и в период 

обучения 

Стандарт, утв. 

приказом ДОНМ 

от 12.11.2021 № 682 

Согласия На обучение 

ребенка 

по адаптированной 

образовательной 

программе 

При приеме 

в школу и в период 

обучения. Согласие 

дает родитель или 

совершеннолетний 

ученик по своему 

усмотрению 

и наличии 

необходимости. 

П. 13 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

На обработку 

персональных 

данных 

При приеме 

в школу и в период 

обучения 

Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
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обучающегося, 

родителя 

На перевод в школу В случае 

зачисления 

в порядке перевода 

из организации, 

прекратившей 

деятельность 

П. 23 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 06.04.2023 № 240 

Согласие родителя 

(законного 

представителя) 

на психолого-

педагогическое 

сопровождение 

ребенка 

При приеме 

в школу и в период 

обучения 

Стандарт, утв. 

приказом ДОНМ 

от 12.11.2021 № 682 

Приказы (копии, 

выписки) 

О зачислении 

в порядке перевода 

В случае 

зачисления 

в порядке перевода 

из организации, 

прекратившей 

деятельность 

П. 23 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 06.04.2023 № 240 

О предоставлении 

питания 

на бесплатной 

основе 

При получении 

заявления от 

родителя 

П 2.10 Порядка, утв. 

постановлением 

Правительства 

Севастополя 

от 31.03.2015 № 245-

ПП 

О прекращении 

бесплатного 

питания 

При получении 

заявления 

от родителя, 

а также, если 

управляющий совет 

школы принял 

решение об утрате 

права на меру 

соцподдержки 

П. 3 Порядка, утв. 

постановлением 

администрации 

городского округа 

Кашира 

МО от 03.09.2020 

№ 1807-па 

О поощрении В период обучения П. 11 ч. 3 ст. 28 

Федерального закона 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

Заключения Копия заключения 

ПМПК — для детей 

с ОВЗ 

В любое время 

Документ 

представляют 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 
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Копия справки 

об установлении 

инвалидности — 

для детей-

инвалидов 

родители 

по собственной 

инициативе. Также 

может 

потребоваться при 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

Минпросвещения от 

02.09.2020 № 458. 

П. 2.3.1 и 2.13 Порядка, 

утв. постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

Заключение 

комиссии 

о предоставлении 

или отказе 

предоставлении 

бесплатного 

питания 

После принятия 

решения 

П. 2.13 Порядка, утв. 

постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

Документы 

о результатах 

освоения 

образовательных 

программ 

Аттестат 

об основном общем 

образовании 

При приеме 

ученика 10-го 

класса 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

Копии документа 

об образовании или 

квалификации, 

а также 

их дубликаты 

в случае выдачи 

Для личного дела 

ученика 

и выпускника 

Письмо Рособрнадзора 

от 12.07.2023 № 07-569 

Справка о периоде 

обучения 

При приеме 

в школу в порядке 

перевода из другой 

образовательной 

организации 

П. 8 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 06.04.2023 № 240 

Выписки 

из классного 

журнала 

четвертных 

(триместровых, 

семестровых) 

отметок 

за предшествующий 

учебный год 

При 

индивидуальном 

отборе 

Подп. «в» 

п. 5 и 5.1 Порядка, утв. 

постановление 

Правительства 

Вологодской области 

от 24.02.2014 № 122 
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Договор О получении 

начального общего, 

основного общего, 

среднего общего 

образования 

в форме семейного 

образования 

При отчислении 

ученика 

на семенное 

образование 

П. 3 Порядок, утв. 

постановлением 

правительства 

Тульской области 

от 25.04.2016 № 159 

Документы 

о поощрениях 

(копии, 

выписки) 

Диплом победителя 

и призера олимпиад 

В период обучения 

(при наличии) 

П. 11 ч. 3 ст. 28 

Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ 

Грамоты, 

сертификаты и т.п. 

Справки 

и удостоверения 

Справка 

о признании семьи 

малоимущей 

При 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

П. 3.3 и 4 Порядка, утв. 

постановлением Совета 

министров Республики 

Крым от 09.06.2017 

№ 304 

Удостоверение 

многодетной семьи 

При 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

П. 3.4 и 4 Порядка, утв. 

постановлением Совета 

министров Республики 

Крым от 09.06.2017 № 

304 

Справка 

о прохождении 

родителями 

(родителем) 

военной службы 

по частичной 

мобилизации 

в ВС РФ или 

справка об участии 

родителей 

(родителя) 

в спецоперации 

При 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

П. 2.3.6 и  2.13 Порядка, 

утв. постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

Документы 

удостоверяющие 

личность и акты 

гражданского 

состояния 

Копия 

свидетельства 

о рождении 

ребенка. Вместо 

свидетельства 

о рождении можно 

быть другой 

При зачислении 

в школу 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 
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документ, 

подтверждающий 

родство заявителя. 

У иностранных 

граждан — копия 

документа, 

удостоверяющего 

личность ребенка 

и подтверждающего 

законность 

представления его 

прав, — вместе 

с копией 

заверенного 

перевода 

на русский язык 

Копия 

свидетельства 

о рождении 

полнородных 

и неполнородных 

брата или сестры. 

Оно понадобиться, 

чтобы подтвердить 

право 

преимущественного 

приема ребенка 

При льготном 

приеме на обучение 

по образовательным 

программам НОО 

в государственную 

или 

муниципальную 

школу, в которой 

уже обучаются его 

брат или сестра 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

Копия паспорта 

родителя. Вместо 

паспорта можно 

принять копию 

другого документа, 

удостоверяющего 

личность родителя. 

Перечень таких 

документов 

смотрите 

в справочнике 

При приеме 

на обучение 

в школу 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

При 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

П. 2.2 и 2.13 Порядка, 

утв. постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

При участии 

ребенка 

в индивидуальном 

отборе 

П. 5 и 5.1 Порядка, утв. 

постановлением 

Правительства 

Вологодской области 

от 24.02.2014 № 122 
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Копия паспорта 

ученика, 

достигшего 14 лет 

или временное 

удостоверение 

личности, выданное 

на период его 

замены 

При 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

П. 2.2 и 2.13 Порядка, 

утв. постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

Свидетельство 

(свидетельства) 

о смерти 

единственного либо 

обоих родителей 

При 

предоставлении мер 

соцподдержки, 

например, 

бесплатного 

питания 

П. 2.3.3 и 2.13 Порядка, 

утв. постановлением 

Правительства 

Республики Северная 

Осетия-Алания 

от 28.08.2020 № 284 

Иные 

документы 

Копия документа 

о регистрации 

ребенка по месту 

жительства или 

по месту 

пребывания. Также 

может быть справка 

о приеме 

документов для 

оформления 

регистрации 

по месту 

жительства. 

При приеме 

на обучение 

в школу ребенка, 

проживающего 

на закрепленной 

территории 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

Копия документа, 

подтверждающего 

право заявителя-

иностранца 

на пребывание 

в России. Это 

может быть виза 

или миграционная 

карта, вид 

на жительство, 

разрешение 

на временное 

пребывание и др. 

При льготном 

приеме на обучение 

в школу 

Копия документа, 

подтверждающего 

При приеме 

на обучение 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 
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установление опеки 

или 

попечительства. 

Это может быть 

договор 

об осуществлении 

опеки или акт 

органа опеки 

и попечительства 

о назначении 

опекуном 

в школу (при 

необходимости) 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 

В период обучения, 

например, если 

опека установлена 

в процессе 

обучения и опекун 

обратился 

за предоставлением 

ребенку 

бесплатного 

питания 

П. 3.1 и 4 Порядка, утв. 

постановлением Совета 

министров Республики 

Крым от 09.06.2017 

№ 304 

Копии документов, 

подтверждающих 

право 

внеочередного, 

первоочередного 

приема. Может 

быть любой 

формы — справка 

с работы родителя, 

копия служебного 

удостоверения 

родителя и т. д. 

При льготном 

приеме на обучение 

в школу 

П. 26 Порядка, утв. 

приказом 

Минпросвещения 

от 02.09.2020 № 458 
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