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Положение об учебном кабинете.
1.Общие положения
1.1 Заведующим учебным кабинетом назначается один из наиболее
квалифицированных преподавателей данного предмета .
1.2 Заведующий учебным кабинетом назначается и снимается с занимаемой должности приказом директора школы .
1.3 Оплата за заведование кабинетом распределяется между ответственными за кабинеты в зависимости от проводимой ими работы 
по обогащению и пополнению внешнего и внутреннего   содержания кабинета 
1.4 Заведующий кабинетом в своей деятельности руководствуется :
Федеральным законом от 29декабря 2012 г.N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации »,Правилам внутреннего распорядка школы ;настоящим положением 
     1.5Художественное оформление кабинетов должно иметь единый стиль
     1.6Администрация совместно с профкомом проводит осмотр кабинетов  
       2 раза  в год .
    1.7 Осмотр осуществляется  согласно  следующим  критериям :
     1. Общее состояние кабинета 
     1)соблюдение санитарно-гигиенических норм:
     чистота кабинета;
     исправная мебель;
     озеленение;
     наличие системы проветривания 
     2)соблюдение техники безопасности , наличие инструкций и журнала по технике безопасности ;
     3) наличие акта приемки кабинета ;
     2.Лаборатория учителя :
     демонстрационный отдел (таблицы ,карты, наглядные пособия, раздаточный материал его систематизация );
    классная доска, ТСО 
3.Оформление кабинета 
  постоянные экспозиции по профилю кабинета ;
  временные экспозиции 
  уют .
4.Методическийй отдел :
перспективный план развития на  три года ;
план развития  и работы на текущий учебный год ;
паспорт кабинета ;
дидактический и раздаточный материал ;
наличие карточек и т.п.
творческие работы учащихся ;
наличие методической литературы по предмету ;






2.Заведующий кабинетом обязан :

2.1Принимать меры ,направленные на обеспечение кабинета
необходимым оборудованием и приборами  согласно учебным 
2.2 Содержать кабинет  в соответствии с санитарно- гигиеническими требованиями, предъявляемыми к школьному кабинету.
2.3 Следить за чистотой кабинета ,проводить генеральную уборку силами учащихся  класса, закрепленного за кабинетом .
2.4 Следить за озеленением кабинета 
2.5 обеспечивать кабинет различной учебно –методической документацией 
каталогами ,справочниками ,инструкциями  по своей  инициативе за счет фонда школы.
2.6 Обеспечивать наличие системы проветривания ,следить за ее исправностью .
2.7 Составлять перспективный план развития кабинета на 3 года и план развития работы кабинета на текущий учебный год, вести контрольза выполнение данных планов .
2.8 Обеспечивать надлежащий уход за имуществом кабинета .
2.9 Обеспечивать своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования ,приборов и другого имущества.
2.10 Организовать внеклассную работу по предмету.
2.11Обеспечивать соблюдение правил техники безопасности , наличие правил поведения в кабинете, проводить соответствующие инструктажи с учащимися с отметкой в журнале ,где это предусмотрено .
2.12Проводить  работу  по созданию банка  творческих работ  учителя и учащихся .
2.13 Вести паспорт  кабинета.
3.Права .
 Заведующий кабинетом имеет право :
3.1 Ставить перед администрацией вопросы по улудшению работы кабинета .
3.2 Выходит с ходатайством перед администрацией о поощрении обучающихся 
3.3 По итогам  смотра получать  поощрения в виде денежной премии  лично или для развития кабинета .











2. Акт приемки кабинета

























3. Краткая характеристика кабинета трудового обучения (сельскохозяйственный труд) 
Кабинет предназначен для обучения по сельскохозяйственному труду учащихся 5-9 классов, в соответствии с учебной программой . Кабинет сельскохозяйственного труда находится на втором этаже здания школы . Состоит из одного учебного помещения с отдельным входом – 16 кв.м; высота -2,80м.Пол покрыт линолеумом. Стены крашены в светлые тона. Потолок побелен белой водоэмульсионной краской. В классе окна оснащены фрамугами для проветривания, установлены жалюзи. Отопление централизованное. Температурный режим воздуха составляет 20-22 %.
Кабинет оборудован классной доской. Доска имеет основу темно зеленого цвета. Над доской имеется софит. В классе имеется 4(четыре) новые парты, 8 (восемь)стульев и 1 рабочее место учителя. Рабочие столы имеют цвет древесины. Имеются два шкафа для хранения учебного материала, оборудования и учебно –методической литературы, материалов по профориентации и других материалов для проведения занятий. Кабинет оборудован медицинской аптечкой .
Кабинет способствует овладению учащимися основами знаний по овощеводству, садоводству, цветоводству. Обучающиеся знакомятся с биологическими особенностями, агротехникой выращивания овощных культур и ягодных кустарников, с многообразием однолетних и многолетних цветковых растений и древесно-кустарниковых пород, используемых в цветоводстве и декоративном садоводстве, учатся приемам их выращивания. Для усвоения учебного материала имеется технологическая карта,  инвентарная с С\х инвентарем .
Для успешного обучения учащихся и закрепления знаний и умений по растениеводству имеется пришкольный участок площадью 0,5 га, территория для разбивки цветников, посадки кустарников и плодовых деревьев. Условия деятельности кабинета пришкольного участка  способствуют профориентации и социальной адаптации учащихся, положительно влияет на личностные  свойства.

Задачи кабинета:
1.Повышение эффективности обучения учащихся с\х знаниям ,трудовыми умениями и навыками.
2.Обеспечение учебного процесса необходимым оборудованием .
3.Обеспечение необходимым оборудованием различных видов  внеурочной и внеклассной деятельности .








4.Режим работы кабинета на 2017-18 учебный год

           Понедельник                   Вторник                            Среда
	1.
	
	1.
	-
	1.
	8 класс

	2.
	
	2.
	-
	2.
	8 класс

	3.
	
	3.
	5 класс
	3.
	9 класс

	4.
	
	4.
	-
	4.
	9 класс

	5.
	
	5.
	6 класс
	5.
	8 класс

	6.
	
	6.
	7 класс
	6.
	8 класс

	7.
	
	7.
	7 класс
	7 .
	-

	8.
	
	8.
	
	8.
	Коррекц.занятие 5класс

	9.
	
	9.
	
	9 .
	Коррекц.занятие 5класс 



Четверг                                 Пятница                       Суббота
	1.
	7 класс
	1.
	-
	1.
	Коррекц.занятие 7класс

	2.
	7 класс
	2.
	-
	2.
	Коррекц.занятие 7класс

	3.
	5 класс
	3.
	6 класс
	3.
	Коррекц.занятие 7класс

	4.
	5 класс
	4.
	6 класс
	
	

	5.
	5 класс
	5.
	6 класс
	
	

	6.
	
	6.
	9 класс
	
	

	7.
	
	7.
	9 класс
	
	

	8.
	
	8.
	Коррекц.занятие 6класс
	
	

	9.
	
	9.
	Коррекц.занятие 6класс
	
	






   5. План развития кабинета
5.1 Перспективный план развития кабинета 
	№ 
п\п
	
Содержание работы 
	
Отметка о выполнении

	1.
	Осуществление образовательного процесса
	

	
	
1. Разработка рабочих программ по предмету, коррекционных занятий, внеурочной деятельности 
2. Разработка методического материала по программе 
3.Обновление наглядного материала, разработка технологических карточек, тестовых заданий по сельскохозяйственному труду 
4.Организация общешкольного мероприятия «Праздник урожая» 
5.Индивидуальная работа с учащимися 
9.Уход за комнатными цветами 
10.Продолжение работы  по размножению комнатных  цветов  из семян, отростков и т.д.
11. Оформление рефератов, проектов   о полезности овощей, фруктов.
12. Разработка презентаций к урокам
13. Увеличение посадок ягодных кустарников на пришкольном участке.
14.Выращивание рассады цветов, овощей
15.Проведение профориентационной работы .
16. Оформление уголка «Цветовод-оформитель»; «Овощевод»
17. Подготовка и выполнение учащимися творческих проектов, творческих работ
18. Участие обучающихся в мероприятиях, конкурсах, выставках различного уровня

	

	2.
	Организация методической работы 
	

	
	
1.Работа по теме самообразования:  «Формирование  трудовых умений и навыков по сельскохозяйственному труду с целью успешной социальной и трудовой адаптации» 
2.Участие в работе  методического  объединения учителей трудового обучения  
3.Использование в своей работе передового опыта
4. Участие в конкурсах профессионального мастерства 
5. Проведение открытых уроков, занятий

	









	3.
	Развитие материально - технической базы кабинета:
	

	
	
1. Оснащение кабинета проектором, компьютером
2. Приобретение материалов и оборудования:
- рабочие тетради по с\х труду для 6, 7   классов
- с\х инвентарь ( согласно заявке )
- инвентарь для ухода за комнатными цветами 
- сортовые плодово-ягодные кустарники 
- семена  для практической работы
- удобрения для цветов 
3. Обеспечение сохранности с\х инвентаря
4. Приобретение сертифицированной спецодежды;


	

	4 .
	Охрана  труда и санитарно -гигиеническое состояние 
	

	
	
1. Разработка инструкций по технике безопасности и охране труда. 
2. Ежедневное ведение журнала по технике безопасности 
3.Обновление и дополнение медицинской аптечки 

	






5.2. Анализ работы кабинета за 2016– 2017 учебный год
Кабинет  использовался для проведения уроков «Цветоводства и декоративного садоводства» в 5-9 классах.
- Разработана рабочая программа по «Цветоводству и декоративному садоводству»  5-9 классы;
- Разработаны технологические карты  «Пересадка и перевалка комнатных растений»
-Разработаны тестовые задания  по «Цветоводству и декоративному садоводству» ;
-Разработаны презентации к  урокам «Цветоводства и декоративного садоводства»  «Георгины»; «Правила посадки семян цветов»; «Способы и приемы размножения цветковых растений»
- Оформлены стенды «Уголок цветовода»; «Моя будущая профессия»;- Выращивали  рассаду овощей, цветов. На вырученные деньги приобрели  семена овощей, цветов, земли для  комнатных цветов,  удобрение для цветов, 17  лопат для работы на пришкольном участке.
-Убран и подсчитан урожай с пришкольного участка;
- Было проведено общешкольное мероприятие «Праздник урожая» ;
- Перед началом учебного года проведен косметический ремонт кабинета;
- Обновлена и дополнена медицинская аптечка;
- В течении учебного года осуществлялось дежурство, класса  после каждого занятия .уборка после учебного дня, генеральные уборки два раза в четверть .
- утеплялись окна  осенью;
- Приняли участие в проекте: «Сады победы»; « Первая помощь комнатным  растениям»;
- участие в фестивале-конкурсе профессионального мастерства «Мой ФГОС – урок, занятие»: показан открытый  урок по теме «Значение и приемы перевалки  комнатного растения» 
- Работа по теме самообразования «Пробуждение и стимулирование у учащихся интереса к учебному предмету «Цветоводство и декоративное садоводство» через проектную деятельность»
- Участие в Муниципальном конкурсе методических разработок педагогов «Ярмарка педагогических идей» по теме «Инновационные педагогические  технологии, как важный компонент качества образования» (диплом призера  муниципального конкурса методических разработок педагогов «Ярмарка педагогических идей»);
- Публикация  в  электронных изданиях (свидетельство о публикации «Методическая разработка урока» 30.05.2017г)





ПЛАН
работы кабинета сельскохозяйственного труда
на 2017 – 2018 учебный год 

Ответственный: Шулятникова Л.И., зав.кабинетом сельскохозяйственного труда

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок
	Совместное взаимодействие

	I. Капитальный ремонт

	1.
	
	
	

	II. Текущий ремонт

	1.
	Косметический ремонт помещения:
покраска стен, окон масляной краской
	2018
	Зам. директора по АХЧ

	III. Подготовка инженерных систем к работе в зимний период

	1. 
	Ревизия отопительной системы
	2017
	Зам. директора по АХЧ

	 IV. Выполнение требований противопожарной безопасности

	1.
	Ревизия автономной противопожарной сигнализации
	2017
	Зам. директора по АХЧ

	2. 
	Проведение электрозамеров
	2017
	Зам. директора по АХЧ

	V. Аттестация рабочих мест

	1.
	Проведение аттестации рабочих мест
	2017
	

	
	
	
	

	VI. Совершенствованию учебно-методического обеспечения кабинета 

	1.
	Пополнение методической библиотеки (рабочие тетради по с\х труду для 6, 7   классов и др.)

	
2017-2018
	
Зам. директора по УР
Библиотекарь

	2.
	Составление поурочных конспектов, методических разработок
	2017-2018
	Зам. директора по УР

	3.
	Разработка презентаций по темам уроков
	2017-2018
	Зам. директора по УР

	4.
	Создание методических папок по разделам учебной программы
	2017-2018
	Зам. директора по УР

	8.
	Обновление наглядного материала, разработка технологических карточек, тестовых заданий по сельскохозяйственному труду 
	2017-2018
	Зам. директора по УР

	12.
	Оформление уголка «Цветовод-оформитель»; «Овощевод»
	2017-2018
	Зам. директора по УР Зам. директора по ВР

	VII. Обновление материально-технической базы

	1. 
	Приобретение  материалов и оборудования: 
- с\х инвентарь ( согласно заявке )
- инвентарь для ухода за комнатными цветами 
- сортовые плодово-ягодные кустарники 
- семена  для практической работы
- удобрения для цветов 
- сертифицированная спецодежда
	2017-2018
	Зам. директора по АХЧ

	3.
	Обновление медицинской аптечки
	2017-2018
	Мед.сестра

	VIII. Работа с документацией

	1.
	Внесение изменений в паспорт кабинета сельскохозяйственного труда
	2017-2018
	Директор, зам.директора по УР, АХЧ

	2. 
	Обновление документации по ТБ и ОТ
	2017-2018
	Директор, зам.директора по УР, АХЧ

	3.
	Разработка рабочих программ по предмету, программ коррекционно-развивающих занятий 
	2017-2018
	Зам. директора по УР

	IX. Работа по благоустройству школы 

	1.
	Организация работ по благоустройству пришкольного участка: уборка овощей, перекопка гряд, заготовка компоста, уход за плодово-ягодными кустарниками, приборка территории и т.д
	осень, весна
2017-2018
	Директор, зам.директора по УР, ВР, АХЧ 

	2. 
	Творческий проект «Ландшафтный дизайн школы»
	2017-2018
	Директор, зам.директора по УР, ВР, АХЧ

	X. Внеурочная деятельность по предмету

	1
	Организации летней трудовой практики детей
	2017-2018
	Зам. директора по УР Зам. директора по ВР

	2.
	Организация выставок, подготовка и выполнение учащимися творческих проектов, творческих работ.  Пополнение банка творческих работ  
	2017-2018
	Зам. директора по УР Зам. директора по ВР

	3.
	Организация общешкольного мероприятия «Праздник урожая»
	октябрь 2017
	Педагог-организатор
классные руководители
воспитатели

	4.
	Участие в конкурсах различного уровня
	
	Зам. директора по УР Зам. директора по ВР

	XI. Повышение профмастерства, обмен опытом

	1.
	Участие в конкурсах профессионального мастерства
	2017-2018
	Зам. директора по УР

	2.
	Работа по теме самообразования «Формирование  трудовых умений и навыков по сельскохозяйственному труду с целью успешной социальной и трудовой адаптации» 
	2017-2018
	Зам. директора по УР
Члены МО учителей трудового обучения

	3.
	Проведение открытых уроков, занятий
	2017-2018
	Зам. директора по УР
Члены МО учителей трудового обучения

	4.
	Публикация  в  электронных изданиях
	2017-2018
	Зам. директора по УР


6. Материально техническое обеспечение кабинета 
	№ п/ п
	Наименование оборудование 
	Количество 

	1
	шкаф 
	2 шт

	2
	стол ученический 
	4 шт

	3
	стул ученический 
	8 шт

	4 
	стол учительский 
	1 шт

	5 
	стул
	1 шт

	6
	доска металлическая
	1 шт

	7 
	жалюзи 
	2 шт

	8
	технологическая карта 
	1 шт

	9
	урна
	1 шт

	10 
	веник
	1 шт

	11
	совок для уборки мусора 
	1 шт

	 12
	ведро 
	1 шт

	13
	оборудование для практических работ:
  - окучники   
   - лопаты 
   - лейки 
   - ящики 
   - маркеры                                            
   - грабли железные                               
   - вилы                                                      
   - носилки                                                
   - ведро большое                                     
   - ведро с цепью                                        
   - мотыжки                                                
   - коса                                                        
   - железные бочки                                      
   - термометр                                               
	
43шт
40 шт
5 шт
15 шт
2 шт
10шт
4шт
 8шт
4шт
1 шт
1 шт 
8шт
1шт
3шт


6.1 Перечень оборудования кабинета 

6.2. Перечень перевязочных средств и медикаментов для аптечки кабинета

Раствор водорода перекиси – 1шт.
Аммиак – 1шт.
Зеленка – 1шт.
Йод – 1шт.
Вата – 1 уп.
Бинт – 1шт.
Бактерицидный унипласт – 2 шт



6.3. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.
   

                                                               
                                 




































7.	Учебно-методическое обеспечение кабинета 
7.1	Перечень методических материалов 
1. Паспорт кабинета сельскохозяйственный труд; 
2. Инструкции по охране труда и технике безопасности;
3. Инструкции для учащихся по охране труда;
4. Рабочая программа по сельскохозяйственному труду  5-9 классы;
5. Дидактический материал  «Плакаты»;
6. Тестовые задания по цветоводству, овощеводству, животноводству;
7. Материалы для подготовки к экзаменам.

7.2	Перечень методической и учебной литературы
Сельскохозяйственный труд : учебник для 5 кл. спец. (коррекц) образоват.учреждений 8 вида / Е.А. Ковалева.-М :просвещение ,2005-142с.
2.Сельскохозяйственный труд:учебник для 6 кл.спец.(коррекц) образоват.учреждений 8 вида / Е.А./Е.А.Ковалева .–М просвещение ,2005-142с.
3.Сельскохозяйственный труд:учебник для 7кл.спец.(коррекц) образоват.учреждений 8 вида / Е.А./Е.А.Ковалева .–М просвещение ,2005-142с.
4.Сельскохозяйственный труд:учебник для 8кл.спец.(коррекц) образоват.учреждений 8 вида / Е.А./Е.А.Ковалева .–М просвещение ,2005-142с.
5.Сельскохозяйственный труд:рабочая тетрадь  для учащихся 5класса спец.(коррекц) образоват.учреждений 8 вида /  Ковалева Е .А.
6.Сельскохозяйственный труд:рабочая тетрадь  для учащихся 8 класса  спец.(коррекц) образоват.учреждений 8 вида /  Ковалева Е .А.
7.Корчагина В .А; Ботаника : учебник для 5-6 классов сред. Шк. – 19 из /перераб .А.Н Сладковым – М :
8.Павильонов Л.А;Рожков М.И- «Новые плодовые и ягодные кустарники»
9. Ченыкаева Е.А.; Спиридонова А.И- «Советы огородникам »
10.Стороженко Л.Н -«Как вырастить цветы » 
11. Коваленко В.Ф- «Юному плодоводу »
12. Мухин В.Д; Ракитин А.Ю; Александров В.А-.«Справочник садовода любителя»
13. Логовеева Г. П- «Методика обучения сельскохозяйственного труда » 
14.Гольдман В.Б «Приспособления по уходу за садом и огородом »
15. Казаков И.В; Кичина В.В.- «Малина »
16 рекомендации по технологии возделывания черной смородины в Кировской обл.
17.Журнал : «Приусадебное хозяйство »;
18 Журнал : «Школа и производство »

7.3. Перечень печатных  наглядных пособий
Перечень таблиц :
1. Плодовые деревья 
2. Плодово ягодные кустарники 
3. Виды обработки почвы 
4. Выращивание цветов 
5. Комнатные цветы 
6. Цветы 
7. Парники теплицы 
8. Размножение малины корневыми отпрысками 
9. Место обрезки ботвы корнеплодов 
10. Правильное и неправильное  рыхление 
11. Подкапывание моркови 
12. Открытая и закрытая борозда  
13. Высадка рассады в ящик и горшок 
14. Клумба .робатка , бордюр 
15. С\Х инструменты 
16. Строение плодового дерева 
17. Посадка плодового дерева 
18. Полив плодового дерева 
19. Правильное окапывание плодового дерева 
20. Правила перекапывания почвы лопатой 
Технологическая карта :
- выращивание корнеплодов 
- выращивания лука
- выращивания огурца под пленочным укрытием
- посадка чеснока 
- уборка картофеля моркови свеклы 
Словарь ( новые слова ) с 5-8 класс
Тесты:
1.овощи 
2.защищенный грунт 
3группы овощных культур 
4 картофель
5 посев семян 
6посев корнеплодов 
7.работы по уходу за зимующими и многолетниками 
Раздаточный материал( карточки )
- овощи 
 - растениеводство 
- защищенный грунт 
- листья корнеплодов 
- обработка почвы 
- посев  семян 
- семена овощей и зелени
- зимующие 
- многолетники 
7.4 Наглядно-демонстрационный материал
Коллекция:«Семян овощных культур»
Коллекция : «Зерновых культур »
Карточки : «Овощи »
Коллекция  муляжа: «Овощи »
8. Охрана труда и техника безопасности в кабинете сельскохозяйственного труда 
8.1.Перечень должностных  инструкций, инструкций по охране труда и технике безопасности в кабинете сельскохозяйственного труда
И - № 1  Должностная инструкция заведующего учебным кабинетом
И - № 2  Должностная инструкция по охране труда заведующего учебным 
                кабинетом
И - № 3  Должностная инструкция учителя трудового обучения
И - № 4  Инструкция по охране труда учителя трудового обучения
И - № 5  Должностная инструкция педагога по внеурочной деятельности 
И - №6 Инструкция по охране труда и технике безопасности при внеурочной деятельности 
И - № 7   Инструкция о пожарной безопасности в школьной мастерской
И - № 8   Инструкция по электробезопасности

8.2. Перечень инструкций по охране труда  и технике безопасности для обучающихся на уроках профильного труда «Сельскохозяйственный труд»

№ 3.1   Правила  работы на занятиях по сельскохозяйственному труду
№ 3.2   Правила  работы граблями
№ 3.3   Правила  работы мотыгой
№ 3.4   Правила безопасной работы лопатой
№ 3.5   Правила безопасной работы ножом
№ 3.6   Правила работы с карандашом и линейкой
№ 3.7   Правила работы на пришкольном участке
№ 3.8  Правила  техники безопасности при уходе за сельскохозяйственными  растениями
№ 3.9   Правила безопасной работы при уборке картофеля и закладке клубней на хранение
№ 3.10 Правила безопасной работы с минеральными удобрениями
№ 3.11 Правила безопасной работы при заготовке органических удобрений
№ 3.12 Правила безопасного поведения  во время прогулок, экскурсий
№ 3.13 Правила поведения в природе в весенне – летний период (во время активизации иксодового клеща)







9. Правила пользования учебным кабинетом

1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.
2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви.
3. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии преподавателя.
4. Кабинет должны проветривать каждую перемену.
5. Учитель должен организовать уборку кабинета по окончании занятий в нем.


10. Обязанности дежурных в кабинете сельскохозяйственный труд 

1. Во время урока по просьбе учителя раздавать и собирать необходимый материал;
2. Производить уборку в кабинете, вытирать доску, подметать пол, выносить  мусор.
3. Проветривать помещение.
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11. График влажной уборки и проветривания
	Проветривание
	каждую перемену

	Уборка
	после каждого занятия

	Влажная уборка  
	один раз в день после учебного дня

	Генеральные уборки
	два раза в четверть







